	التقرير الدورى لأداء
إدارة / قسم الكمبيوتر التعليمى بمنطقة ............
نهاية الفصل الدراسى...........



الأزهر الشريف

قطاع المعاهد الأزهرية

منطقة / -------------------  الأزهرية

إدارة / قسم  الكمبيوتر التعليمى
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

تقرير دورى لأداء إدارة / قس م الكمبيوتر التعليمى بمنطقة         ...............
أولاً: إحصاء عددى لمعاهد المنطقة و أجهزة ومعلمى الحاسب الآلى:
	م
	المركز/
التفاتيش
	عدد معاهد المنطقة
	عدد معاهد التى بها أجهزة
	عدد المدرسين
	مدرسين اسند إليهم تدريس مادة الكمبيوتر

	
	
	ب
	ع
	ث
	ع/ث
	جملة
	ب
	ع
	ث
	ع/ث
	جملة
	تعيين
	تعاقد ش
	تعاقد م
	جملة
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	الإجمالى
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


- يتم إضافة البيانات حسب عدد مراكز أو تفاتيش المنطقة.
ثانياً: بيان بمعاهد المنطقة:
	م
	اسم المعهد
	المركز التابع له
	تاريخ إنشاء المعهد
	النوع
	المرحلة
	التبعية
	عدد فصول المعهد
	بيانات مدرس الحاسب الآلى بالمعهد

	
	
	
	
	
	
	
	
	الاسم
	اصلى
	ندب
	اسناد

	
	
	
	/     /
	
	
	
	
	
	
	
	


· يتم تسجيل جميع معاهد المنطقة بالترتيب التالى: (نموذجى،عادى، قراءات ، بعوث، خاص)
· النوع:(بنين،فتيات)  - المرحلة:(ابتدائى،إعدادى،ثانوى،إعدادى/ثانوى) – التبعية:(عادى ، نموذجى،خاص، قراءات،بعوث)
· يكتب عدد فصول المعهد بدون عدد فصول الصف الثالث الثانوى
· يتم ملىء هذا الجدول مرة واحدة فقط فى بداية العام الدراسى .
ثالثاً: بيان بالأعطال وما تم تجاهها:
	م
	اسم المعهد
	عدد اجهزة المعهد
	اجهزة بها اعطال
	نوع العطل
	تاريخ إبلاغ المعهد
	ما تم اتخاذه من اجراءات
	حالة الجهاز الآن
	تاريخ الإصلاح

	
	
	
	
	
	/     /
	
	
	/     /


رابعاً: بيان بنقل أجهزة الحاسب :

	م
	مقر الأجهزة المراد نقلها
	عددها
	المقر المنقول إليه الأجهزة
	عددها
	تاريخ النقل
	سبب النقل

	
	
	
	
	
	/     /
	


- يكتب اسم المعهدين المنقول منه والمحول إليه الأجهزة بشكل كامل مع بيان النوع والمرحلة والتبعية.

خامساً: الدورات التدريبية:

	م
	اسم الدورة
	تاريخ البداية
	تاريخ النهاية
	عدد الأيام
	عدد الساعات
	عدد المتدريبين
	اسم المحاضر
	مقر التدريب

	
	
	/     /
	/     /
	
	
	
	
	


- تذكر الدورات التدريبية التى قامت إدارة الكمبيوتر بالمنطقة بعقدها
سادساً: المعاهد الذكية:

	م
	اسم المعهد المشترك
	النوع
	المرحلة
	التبعية
	تاريخ تشغيل النظام
	اسم المسئول عن تشغيل النظام
	وظيفته وتخصصه
	سرعة الإنترنت

	
	
	
	
	
	/     /
	
	
	


- ترسل بيانات جميع المعاهد المشتركة بالمنطقة فى أول تقرير ثم تذكر المعاهد المشتركة حديثاً فى التقارير التالية.
سابعاً: الكتاب الإلكترونى:

	م
	اسم المعهد 
	النوع
	المرحلة
	التبعية
	اسم المسئول عن تشغيل البرنامج
	وظيفته وتخصصه
	حالة النظام

	
	
	
	
	
	
	
	


- حالة النظام: ( مفعل ، غير مفعل ) من قبل المعهد.
ثامناً: برنامج كنترول النقل:

	م
	اسم المعهد 
	النوع
	المرحلة
	التبعية
	تاريخ استلام البرنامج
	اسم المسئول عن تشغيل البرنامج
	وظيفته وتخصصه
	حالة النظام

	
	
	
	
	
	/     /
	
	
	


تاسعاً: التقارير الفنية لمدرسى الحاسب:

	م
	اسم المدرس 
	المؤهل وسنته
	تاريخ التعيين
	الدرجة 
	التقدير
بالدرجات
	ملاحظات

	
	
	
	/     /
	
	
	


عاشراً: الموجهين والمشرفين:

	م
	الاســـــــــــــــــم
	الوظيفة الحالية
بالإدارة
	تاريخ الندب
	عدد المعاهد التى

 قام بزيرتها
	الدورات التى حصل عليها بعد الندب
	تقييم الأداء
	ملاحظات

	
	
	
	/     /
	
	
	
	


- تقييم الأداء (ممتاز ، جيد جداً ، جيد ، ضعيف ، غير متعاون) ، فى حالة اختيار التقدير ضعيف أو غير متعاون يتم ذكر الأسباب فى خانة الملاحظات.

إحدى عشر:العاملين بالأدارة:

	م
	الاسم
	المؤهل وسنته
	الدرجة المالية
	الوظيفة الاساسية
	الوظيفة الحالية بالإدارة
	تاريخ العمل بالإدارة
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	/     /
	


- ترسل مرة واحدة فى بداية العام الدراسى ضمن تقرير شهر (سبتمبر).

	تحريراً فى:      /       /
	
	

	المختص
	
	

	
	مدير / رئيس قسم الكمبيوتر
	يعتمد،،،

	
	
	رئيس الإدارة المركزية / مدير المنطقة
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